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Para el conocimiento de ustedes y de las funcionarias y fincionarios a su cargo, me permito
comunicarles el acuerdo tomado por el Consejo Universitario en la sesion N.° 5450, articulo 2, del 3
de junio de 2010, en la que se analizaron las Modificaciones a los articulos 1, 3, 5, 9, 11, 12, 13,
14, 16, 17, 18, 22, 23, 24 y 25 del Reglamento para la asignacion de recursos al personal
universitario que participe en eventos internacionales, sometidas a consulta, mediante acuerdo
firme, de la sesién N.° 5417, articulo 4, del 9 de febrero de 2010, y publicado en el Alcance a La
Gaceta Universitaria N.° 3-2010.

Por lo tanto, el Consejo Universitario, considerando que:

1.

La Comisidon de Reglamentos Segunda redactdé una propuesta para reformar el Reglamento
para la asignacion de recursos al personal universitario que participe en eventos
internacionales.

La propuesta de reforma del Reglamento para la asignacién de recursos al personal
universitario que participe en eventos internacionales se complementa con la ya publicada en
La Gaceta Universitaria, N.° 30-2009, sobre la modificacion de los articulos 6, 7 y 19,
aprobada en la sesi6on N.° 5392, articulo 7, del 6 de octubre de 2009.

El dia 9 de febrero de 2010, en sesion N.° 5417, el Consejo Universitario decide sacar a
consulta a la comunidad universitaria, mediante publicacion realizada el dia 19 de febrero de
2010, en el Alcance 3-2010, los articulos 1, 3, 5, 9, 11, 12, 13, 14, 16, 17, 18, 22, 23, 24y 25
del Reglamento para la asignacion de recursos al personal universitario que participe en
eventos internacionales.



4. La propuesta de reforma integral del Reglamento del Régimen de Beneficios para el
mejoramiento académico de los profesores y funcionarios administrativos en servicio,
publicado en consulta en el Alcance a La Gaceta Universitaria, N.° 4-2010, de fecha 12 de
mayo de 2010, incorpora un capitulo referente a las becas de corta duracién, en el cual se
dispone de un periodo de ocho dias y hasta de un maximo de un afio para la asignacion de
becas cortas, lo cual debe concordarse con lo dispuesto en el articulo 5 del Reglamento para
la asignacion de recursos al personal universitario que participe en eventos internacionales,
en cuanto al otorgamiento del aporte financiero.

ACORDO

1. Solicitar a la Rectoria que informe a este Consejo Universitario, en un plazo de 15
dias, acerca de lo actuado en el seguimiento del acuerdo 3.1 del Acuerdo firme de la
sesion N. © 5417, articulo 4, del dia 9 de febrero de 2010, en lo referente a las
excepciones que este articulo establecen.

2. Aprobar las modificaciones a bs articulos 1, 3, 5, 9, 11, 12, 13, 14, 16,17,18, 22,
23,, 24 y 25, del Reglamento para la asignacién de recursos al personal universitario
que participe en eventos internacionales, para que se lea de la siguiente manera:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente reglamento complementa lo establecido en la Ley N.° 3462 del
26 de noviembre de 1964 y el Reglamento de gastos de viaje y transporte para
funcionarios publicos aprobado por la Contraloria General de la Republica.

ARTICULO 3. Correspondera a la Rectoria, como autoridad superior administrativa,
aprobar las solicitudes de apoyo financiero iguales o menores al monto maximo
establecido, siempre que cumplan con los requisitos sefialados en el articulo 9 de este
reglamento, y debera elevar al Consejo Universitario, para su ratificacion, aquellas que
requieran levantamiento de requisitos o cuyo monto sea superior al maximo fijado
institucionalmente.

Una vez aprobadas y ratificadas, todas las solicitudes de apoyo financiero deben ser
publicadas en La Gaceta Universitaria.

ARTICULO 5. El aporte financiero se otorgaréa para participar en:

a) Actividades de corta duraciéon, maximo un mes, de caracter académico o
administrativo, relacionadas con el quehacer universitario.
b) Cursos cortos de actualizacidén o capacitacion, cuya duracién no exceda de 7

dias. Cuando sobrepase el periodo anterior, se regirad de conformidad con lo establecido
en el Reglamento del régimen de beneficios para el mejoramiento académico en el
exterior de los profesores y funcionarios administrativos en servicio, al considerarse
como becas de corta duracion.

CAPITULO 11
REQUISITOS Y RESPONSABILIDADES DE LOS SOLICITANTES

ARTICULO 9. Todo funcionario o funcionaria de la Universidad de Costa Rica que
solicite aporte financiero, debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Al menos una de las siguientes condiciones: Tener un puesto de autoridad
universitaria; ser profesor o profesora en régimen académico, ser funcionaria o



funcionario administrativo con nombramiento en propiedad o tener un nombramiento
interino, académico o administrativo, no menor a dos afios.

b) Trabajar por lo menos medio tiempo para la Institucion.

c) Haber presentado el informe correspondiente a la Ultima actividad en el exterior
en la que particip6.

d) No haber disfrutado de este aporte financiero durante el afio calendario
correspondiente a la fecha de inicio de la actividad.

e) Solicitud debidamente justificada, tomando en consideracion los requisitos que
sefala este Reglamento.

f) Contar con el visto bueno de su unidad académica o administrativa.

ARTICULO 11. Los funcionarios y las funcionarias que participen en una actividad en el
exterior con o sin este aporte institucional, que implique el otorgamiento de un permiso
con goce de salario, deberan:

a) Rendir un informe escrito de su participacion en la actividad, en los 30 dias
habiles siguientes a su regreso, a la autoridad superior ante la cual se presenté la
solicitud de apoyo financiero, de acuerdo con el orden establecido en el articulo
13 de este Reglamento. La no presentaciéon del informe constituye falta grave,
para efectos disciplinarios.

El informe debe contemplar al menos los siguientes aspectos:

1 Objetivos de la actividad.

2 Caracter de su participacion en la actividad.

3. Beneficios obtenidos para la labor profesional y para la Universidad.

4 Repercusiones de la actividad para el fortalecimiento de la unidad académica u
oficina.

5. Evaluacion integral de la actividad.

b) Ajustarse a las disposiciones particulares que el Consejo Universitario o la
Rectoria acuerden al aprobar o ratificar el apoyo financiero.

c) Poner a disposicion de las unidades académicas y administrativas y de las
Vicerrectorias correspondientes y del SIBDI, el material obtenido en la actividad.

d) Estar dispuesto o dispuesta a participar en actividades internas relacionadas con
los temas o experiencias obtenidas.

CAPITULO 111
TRAMITE DE SOLICITUDES

ARTICULO 12. Toda solicitud de aporte financiero debe presentarse en el formulario de
Solicitud de aporte financiero de la Universidad de Costa Rica para actividades en el
exterior, conjuntamente con toda la documentacion adicional requerida, la cual se
establecerda mediante resolucion de la Rectoria. Cuando una solicitud se presente de
manera incompleta o fuera de los dias habiles definidos, serd rechazada y devuelta
oportunamente a la persona interesada, sin perjuicio de los inconvenientes generados.

ARTICULO 13. Las solicitudes de aporte financiero deberan presentarse para su visto
bueno, ante el superior jerarquico o superiora jerarquica inmediata, quien las valorara
de acuerdo con lo establecido en el articulo 14 de este reglamento, y las remitira, con
la justificacién correspondiente, a la Rectoria. En el caso de las facultades divididas en
escuelas, las solicitudes deben contar con el visto bueno del decano o de la decana



antes de ser trasladada a la Rectoria. Si el superior jerarquico o la superiora jerarquica
niega su visto bueno, el funcionario o la funcionaria podra utilizar los recursos de
revocatoria o apelacion ante quien corresponda. La instancia que resuelva los recursos,
si procede, debera remitir la solicitud y los documentos pertinentes a la Rectoria para
continuar con el tramite correspondiente.

En el caso de los miembros del Consejo Universitario, el Rector o la Rectora y el
Contralor o la Contralora, sus solicitudes seran aprobadas por el Organo Colegiado,
independientemente del monto.

ARTICULO 14. Para dar el visto bueno y aprobar las solicitudes de apoyo financiero, se
tomaran en cuenta los siguientes aspectos:

a) Politicas emanadas del Consejo Universitario.

b) Repercusiones de la actividad para el fortalecimiento de la labor que desarrolla
la unidad académica o la oficina en que trabaja la persona solicitante.

c) Prioridades institucionales de la unidad académica o administrativa.

d) Relevancia académica de la actividad.

e) Condicién académica o técnica de la persona solicitante, que permita un
aprovechamiento maximo de la actividad para la Universidad.

f) Importancia de la presencia e impacto de la Universidad en la actividad.

Q) El itinerario del viaje, tomando en cuenta el tiempo de traslado que, segun sea el
pais de destino, no debe exceder los tres dias naturales.

h) La presentacion completa de la documentacion, segun el formulario de solicitud

de aporte financiero de la Universidad de Costa Rica para actividades en el exterior.

Las unidades académicas y administrativas, segun corresponda y con al menos diez
dias habiles de antelacion a la fecha prevista de salida, deberan remitir las solicitudes y
la documentacion pertinente a la Rectoria, para el tramite respectivo, de conformidad
con los requisitos establecidos en este reglamento y aquellos otros que dicha instancia
haya definido previamente, via resolucién.

ARTICULO 16. La Rectoria deberéa remitir las solicitudes que corresponderan resolver al
Consejo Universitario, con el expediente completo de las personas solicitantes y por lo
menos con cinco dias habiles de anticipacion a la fecha de salida del pais de la persona
interesada.

CAPITULO IV
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 17. Cuando el funcionario o la funcionaria atienda una invitacion que cubre
los gastos totales de transporte y viaticos, no le correspondera a la Universidad asignar
suma alguna para tales efectos, aunque si corresponde la tramitacion oportuna del
permiso.

No obstante, en estos casos y en otros que el Consejo Universitario o la Rectoria, segun
corresponda, consideren calificados, podran asignarle una suma adicional para otros
gastos indispensables y relacionados con la actividad, la cual debera ser justificada y
liquidada por la persona a su regreso al pais, tal y como lo estipula la legislacion
respectiva.

ARTICULO 18. El Consejo Universitario determinara, con recomendacion del Rector o la
Rectora y la situacion presupuestaria, el monto maximo que la Institucién_otorgara
por concepto de apoyo financiero.



ARTICULO 22. Excepcionalmente, el Consejo Universitario podréa ratificar viaticos ad
referéndum cuando medien motivos de fuerza mayor bien justificados, que impidan el
tramite ordinario. Dichos motivos deberan ser anotados en la solicitud.

Para dicho tramite se requiere la firma de las dos terceras partes del total de los
miembros del Consejo Universitario. Toda solicitud ratificada asi debe informarse en la
siguiente sesion ordinaria.

ARTICULO 23. La Rectoria mantendra una base de datos actualizada relacionada con
las personas que participen en actividades internacionales con aporte financiero o sin
este, asi como el control presupuestario de las partidas destinadas a con dicho aporte y
la informacién detallada de cada solicitud aprobada durante el afio.

De igual manera, difundird los informes presentados por las personas que participan en
actividades internacionales, en la comunidad universitaria.

Ademas, la Rectoria velara porque los funcionarios y las funcionarias utilicen el
pasaporte de servicio establecido en la Ley Reguladora del Otorgamiento de Pasaportes
Diploméaticos y Servicio, Ley N.° 7411. En caso contrario, debera justificarse la no
utilzacion de dicho pasaporte para poder autorizar el pago de los impuestos de salida
dentro del apoyo financiero institucional.

ARTICULO 24. Cuando el Consejo Universitario se encuentre en receso, la ratificacion
de viaticos de su competencia quedara a cargo de la Direccion, siempre que cumplan
con lo sefialado en este Reglamento. Es obligacion de la Direccion del Consejo
Universitario informar al plenario, en la sesidn posterior a cada receso, acerca de todos
los viaticos ratificados durante dicho periodo.

TRANSITORIO 1. Las solicitudes de apoyo financiero con visto bueno de los superiores
jerarquicos o las superioras jerarquicas, previo a la publicacion en La Gaceta
Universitaria de las presentes reformas, deberan aprobarse y ratificarse, segun lo
dispuesto en la modificacion realizada a este reglamento en la sesién N.° 4179, articulo
6, del 16 de abril de 2006.

TRANSITORIO I1. El Consejo Universitario y la Rectoria adecuaran y comunicaran a la
comunidad universitaria las modificaciones en los procedimientos para el tramite de las
solicitudes de apoyo financiero, en un plazo de maximo de dos meses, a partir de la
publicacion de las reformas en La Gaceta Universitaria.

ACUERDO FIRME.

Atentamente,

Dra. Yamileth Gonzalez Garcia
Rectora

YGG/avg



Copia: Dr. Oldemar Rodriguez Rojas, Director, Consejo Universitario



